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Garis Panduan Amalan Profesional
Lampiran Praktikum

LAMPIRAN 2-6a

INSTITUT PENDIDIKAN GURU                   
KAMPUS___TUN ABDUL RAZAK_________ 

SURAT AMARAN

                                                                                                                








	Program
	
	Ambilan
	 

	Nama Pelajar
	
	Major
	 

	No Kad Pengenalan
	
	Bidang Teras / 
Elektif Teras
	

	Nama & Alamat Sekolah
	





Saudara / Saudari,

KES PRAKTIKUM : SURAT AMARAN 1 / 2 / 3

Dengan hormatnya perkara di atas dirujuk.

2. Saudara / Saudari didapati telah melakukan perkara-perkara yang bertanda  di dalam petak-petak di bawah semasa penyeliaan / pemantauan praktikum pada ....................................

	
Bil
	Tandakan
· 
	Perkara
(Sila lihat keterangan lanjut tentang kes anda dalam Borang Laporan Kes)

	1. 
	
	Tidak menyediakan / melengkapkan Rancangan Pengajaran Tahunan bagi mata pelajaran Bidang Teras / /Elektif Teras pada _______________________

	2. 
	
	Tidak menyediakan/melengkapkan Rancangan Pengajaran Semester(Dalam tempoh praktikum) bagi mata pelajaran Bidang Teras/Teras Elektif sebelum melaksanakan pengajaran pada _______________________

	3. 
	
	Tidak menyediakan/melengkapkan Rancangan Pengajaran Mingguan bagi mata pelajaran Bidang Teras/Teras Elektifsebelum melaksanakan pengajaran pada _______________________

	4. 
	
	Tidak menyediakan / melengkapkan Rancangan Pengajaran Harian bagi mata pelajaran Bidang Teras/Teras Elektif sebelum melaksanakan pengajaran pada _______________________

	5. 
	
	Tidak menyediakan / melengkapkan Penulisan Jurnal / Catatan Kemajuan Tindakan Susulan pada _____________

	6. 
	
	Tidak menyediakan / melengkapkan Perancangan Aktiviti Kokurikulum / Projek (Peranan-peranan lain) pada _______________________

	7. 
	
	Tidak menyediakan / melengkapkan Laporan Aktiviti Kokurikulum / Laporan Projek (Peranan-peranan lain) pada _______________________

	8. 
	
	Tidak hadir Kokurikulum sekolah pada _______________________

	9. 
	
	Tidak hadir / lewat datang ke sekolah pada _______________________

	10. 
	
	Tidak menyediakan / melengkapkan refleksi P&P pada _______________________

	11. 
	
	Tidak mematuhi peraturan sekolah pada _______________________

	12. 
	
	Menunjukkan sikap negatif / tidak akur pada nasihat pensyarah pada_______________________

	13. 
	
	Tidak melaksanakan Pengajaran Berpasangan (bagi yang berkenaan sahaja)

	14. 
	
	Tidak hadir ke sekolah tanpa kebenaran daripada pihak pengurusan sekolah / Pengarah IPG.

	15. 
	
	Tidak melengkapkan dokumen / mengemaskinikan maklumat dalam Portfolio Praktikum / Folder Rancangan Pengajaran Bidang Teras / Elektif Teras

	16. 
	
	Tidak menyerahkan dokumen dalam Portfolio Praktikum / Folder Rancangan Pengajaran kepada Guru Besar / Guru Pembimbing / Pensyarah Pembimbing untuk disemak / disahkan / ditandatangani.

	17. 
	
	Tidak membawa portfolio / Buku Persediaan Mengajar pada _______________________

	18. 
	
	Lain-lain (nyatakan) :






*** Sila potong mana yang tidak berkenaan

3.	Dengan ini, saudara / saudari dikehendaki memberi penjelasan bertulis dan mengambil tindakan pembetulan setelah menerima surat amaran ini. Sekiranya tindakan di atas tidak diambil, saudara / saudari akan dikenakan tindakan berdasarkan peraturan-peraturan yang ditetapkan dalam Buku Garis Panduan Pelaksanaan Amalan Profesional terkini yang dikeluarkan oleh Institut Pendidikan Guru Malaysia, Kementerian Pelajaran Malaysia.

Sekian, harap maklum.

”BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”


Saya yang menjalankan tugas,

	
Pensyarah Penyelia :

.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................

Tandatangan                                      Tarikh :

............................................       .....................................
(                                          )

	
Akuan Penerimaan Pelajar:

.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................
.........................................................................................

Tandatangan                                     Tarikh:

.............................................      ....................................
(                                            )




s.k.  	1. Ketua Unit Praktikum 
        	2. Ketua Jabatan 
         	3. Ketua Jabatan HEP  (Surat Amaran Ke-3 sahaja)
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PENGAKUAN PELAJAR SABITAN KES PRAKTIKUM


NAMA PELAJAR             	: ______________________________________________________

PROGRAM                      	: ______________________________________________________

NAMA & 			: ______________________________________________________
ALAMAT SEKOLAH 


Saya _______________________________________________ Nombor Kad Pengenalan ______________________ Opsyen___________________________ di bawah program _________________________________ mengaku bahawa saya telah melakukan kesalahan berikut :-

	Bil
	Kesalahan yang telah saya lakukan
	Tarikh Kesalahan

	1.

	
	

	2.

	
	

	3.

	
	

	4.

	
	



Saya berjanji akan mematuhi nasihat dan amaran 1  /  2  yang telah diberikan kepada saya pada _____________ oleh ______________________________________. Saya juga berjanji akan melengkapkan segala tugasan / aktiviti praktikum dalam tempoh ______ hari daripada surat amaran yang telah diberi kepada saya.

Saya memahami bahawa sekiranya saya gagal mematuhi peraturan-peraturan praktikum yang telah ditetapkan berdasarkan Buku Garis Panduan Praktikum yang dikeluarkan oleh Institut Pendidikan Guru, saya bersedia menerima sebarang tindakan daripada pihak tuan termasuk tindakan mencadangkan agar saya DIGAGALKAN  daripada praktikum berkenaan.

Saya yang benar,


.................................................................
(Nama :______________________________)			          Tarikh :____________________

s.k     1.   Ketua Unit Praktikum
          2.   Pensyarah Tutor
          3.   Pensyarah Penyelia 
          4.   Guru Pembimbing
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